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GESTION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

= ¢Qué lograra al finalizar el curso?

Comprenderds el desarrollo del programa de Control de Documentos Archivisticos de tu
entidad y los Inventarios de Eliminacion y Transferencia de Documentos, aplicando
conocimientos teérico-prdcticos de la archivistica y gestion de documentos, orientados
a la adecuada administracion de los archivos en soporte tradicional y electrénico bajo
los procedimientos de normas internacionales y nacionales emitidas por el Archivo
General de la Nacion.

"l Beneficios INGENIA

MEMBRESIA DE ALUMNO: |— ESPECIALIZADO:
AN

Podrds participar y certificarte Los temas se abordan de manera
©) integral para lograr un conoci- |

gratuitamente en conferencias

de Ingenia por 3 meses. “=” miento profundo y aplicable. ) o
Material principal y

= | complementario

CERTIFICADO: ©) descargable por 6 meses.

Firmado Digitalmente segin Ley Aula virtual interactiva 24/7, |
N° 27269 y su reglamento. Vdlido durante 6 meses mas.

por 100 horas académicas.

"1 ¢A quién va dirigido?

« Profesionales y técnicos
vinculados a la gestion de
documentos y archivos de 1
una organizacion, y aquellas = PROGRAMACléN
instituciones  publicas vy
privadas que buscan optimi-
zar y modernizar su servicio
de archivos.

100% VIRTUAL Empieza hoy mismo

24/7 06 Sesiones

“1 DOCENTE

~

Miembro Titular de la Comisién Nacional de Evaluacion de

Proyectos de Iberarchivos del Archivo General de la Nacién.

Psicologo. Especialista en archivo con Maestria en docencia universitaria. Ex
Director Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio y del
Programa Sectorial | del Archivo General de la Nacién. Docente de |la Escue-
la Nacional de Archiveros. Expositor en archivo en la Universidad Nacional
Mayor de San Marcos, Universidad Nacional del Callao, Universidad Nacio-
nal Enrique Guzman y Valle, Universidad Ricardo Palma, Poder Judicial,
Colegio de Abogados y otros. Representante del Perd ante la Agencia Espa-
Aola de Cooperacion Internacional, en Montevideo - Uruguay, afio 2005.
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"1 TEMARIO

MODULO: IDENTIFICACION ARCHIVISTICA
MODULO: CLASIFICACION DOCUMENTAL

MODULO: DESCRIPCION DOCUMENTAL
MODULO: VALORACION DOCUMENTAL

MODULO: CONSERVACION DOCUMENTAL

MODULO: SERVICIO DOCUMENTAL

MODULO: TECNOLOGIA Y GESTION DOCUMENTAL

N OO G D @ Y =

MODULO: NORMATIVIDAD Y GESTION DOCUMENTAL

INVERSION MATRICULA CERTIFICACION
PASO 1: Para matricularse debe hacer clic en el boton de
PRECIO “Matrictlate Aqui” del enlace de la pégina web y rellenar la ficha.

PROMOCIONAL PASO 2: Realizar el abono a nuestras cuentas bancarias y enviar
la foto del voucher o transferencia a

Por derecho a la certificacion con el
Colegio de Economistas de Lima.
(s/ 50 Adicional)

SI 199 cobranzas@ingeniacyc.com indicando su nombre y apellido.
Antes S/ .
= ::: Pago ONLINE Pago por depbsito
(tarjeto de %- o transferencia E
crédito o débito) bancaria. COLEGIO DE
ECONOMISTAS DE LIMA

= Mdas Informacion

https://www.ingeniacyc.com/ Ingenia Consultoria y Capacitacion
912 498 595 ingeniacyc

informes@ingeniacyc.com INGENIA Consultoria y Capacitacion

LIMA - Av.Arenales 2395-Lince




